(様式第４号)
役割分担表
	業務名
	企業名※1
	担当者
(役職・氏名)
	認証の
有無※2

	※適宜追加・修正等して構わない。
	◎統括責任者
	
	
	有・無

	
	◎営業統括責任者
	
	
	有・無

	
	◎情報管理責任者
	
	
	有・無

	
	◎開催事務局責任者
	
	
	有・無

	
	○出展者募集営業
	
	
	有・無

	
	○来場者募集営業
	
	
	有・無

	
	○提案聞き手企業
招致営業
	
	
	有・無

	
	○会場設営
	
	
	有・無

	
	○会場運営
	
	
	有・無

	
	○（その他）
	
	
	有・無

	
	○（その他）
	
	
	有・無

	
	○（その他）
	
	
	有・無

	
	○（その他）
	
	
	有・無

	開催事務局設置場所
	[bookmark: _GoBack]



※１　一部業務の再委託を予定する場合は、「企業名」欄に（再委託）と記載した上で、委託予定業者名、業務内容を記載すること。
※２　「プライバシーマーク」または「ISO 27001」の認証取得の有無を記載すること。認証取得「有」とした場合、別紙として認証が確認できる書類の写しを添付すること。
